
คู่มือส ำหรับประชำชน :  กำรรับช ำระภำษีป้ำย 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ :  กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก 

กรม : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงำน  :  การรับช าระภาษีป้าย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน  :  กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก  ต าบลดงมูลเหล็ก   
อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์   จังหวัดเพชรบูรณ์ 

3. ประเภทของงำนบริกำร  :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร :  รับแจ้ง 

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำตหรือที่เกี่ยวข้อง  : 
 1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีป้าย (ฉบับที่ 2)  
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีป้าย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 
 2. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง ก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 ประกาศ  
ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2563 
6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริกำร  :   เขตพ้ืนที่ต าบลดงมูลเหล็ก 

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ   - 

    ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   0 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน (ส าเนาคู่มือประชาชน)  การรับช าระภาษีป้าย 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 1.) สถานที่ให้บริการ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก  เลขท่ี  26/1  หมู่ที่ 2   
ต าบลดงมูลเหล็ก  อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์  จังหวัดเพชรบูรณ์  /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
 2.) ให้บริการทาง Line และ  Line Offcial  Account  ในการบริการจัดเก็บภาษีและให้ข้อมูลด้านภาษี  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)   
ตั้งแต่เวลา  08.30 - 16.30 น. 
 ๓.) ให้บริการ ศูนย์บริการร่วม/ศูนย์บริการแบบเบ็ดเสร็จ (One Stop Service :OSS) ณ องค์การบริหาร
ส่วนต าบลดงมูลเหล็ก 
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12. หลักเกณฑ์  วิธี  เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระ 
ภาษีป้าย แสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้า
หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษ ี

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระ

ภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน  

30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) 
ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2560 

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอ 
จะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

13. ขั้นตอน  ระยะเวลำ  และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 
ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา  
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่ 
รบัผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

   1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  
(ภ.ป.1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลดงมลูเหล็ก 
ต าบลดงมูลเหล็ก   
อ าเภอเมืองเพชรบรูณ์  
จังหวัดเพชรบูรณ ์

ระยะเวลา: 1 วัน 
(ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปี) 

   2. การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการปา้ยตามแบบแสดงรายการ 
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมิน
ภาษี (ภ.ป.3) 

30 วัน กองคลัง องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลดงมลูเหล็ก 
ต าบลดงมูลเหล็ก   
อ าเภอเมืองเพชรบรูณ์  
จังหวัดเพชรบูรณ ์
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา  
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

3. ด าเนินการจัดเก็บ
ภาษี 

เจ้าของป้ายช าระภาษ ี 15 วัน กองคลัง องค์การ
บริหารส่วนต าบล 
ดงมูลเหล็ก 
ต าบลดงมูลเหล็ก   
อ าเภอเมืองเพชรบรูณ์  
จังหวัดเพชรบูรณ ์

ระยะเวลา: 
ภายใน 15 วัน 
นับแต่ไดร้ับแจ้ง
การประเมิน 
(กรณีช าระเกิน 
15 วัน จะต้อง
ช าระเงินเพิ่ม 
ตามอัตราที่
กฎหมายก าหนด) 

รวมยะเวลำด ำเนินกำรรวม  46 วัน 
14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน (ระยะเวลาให้บริการ 3 นาที/ราย) 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอติดตั้งป้ำยและช ำระภำษีป้ำย 
 15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

 
ที ่

รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 
ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐพร้อมส าเนา 

        - 1       1     ชุด  

2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา         - 1       1     ชุด  

3. แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงป้าย
รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวันเดือนปีท่ีติดตั้งหรือ
แสดง 

        - 1       0     ชุด  

4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนา 
ใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียนพาณิชย์  
ส าเนาทะเบียนภาษมีูลคา่เพิ่ม 

        - 0       1     ชุด  

5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบิุคคล)  
พร้อมส าเนา 

        - 1       1     ชุด  

6. ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปา้ย (ถ้ามี)         - 0       1     ชุด  

7. หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

        - 1       0   ฉบับ  

 15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 
ที ่

รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 
ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
 อัตรำภำษีป้ำย แบ่งออกเป็น 3 อัตรำ ดังนี้ 
 ป้ำยประเภท 1 

(ก) อักษรไทยล้วน ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ (ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา 10 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยล้วน (ป้ายติดตั้งทั่วไป) อัตรา 5 บาท/500 ตร.ซม. 
ป้ำยประเภท 2 
(ก) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปนรูปภาพหรือปนเครื่องหมายอ่ืน  ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยน

ข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปนรูปภาพหรือปนเครื่องหมายอ่ืน  (ป้ายติดทั่ วไป)  

อัตรา 26 บาท/ 500 ตร.ซม. 
ป้ำยประเภท 3 
(ก) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 

ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม 
(ข) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษร

ต่างประเทศ (ป้ายติดทั่วไป)  อัตรา 50 บาท/500 ตร.ซม. 

ภำษีป้ำยคิดเป็นรำยปี อัตรำภำษีป้ำยข้ันต่ ำ 200 บำท 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
  1)  องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก  26/1 หมู่ 2  ต าบลดงมูลเหล็ก  อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์   
จังหวัดเพชรบูรณ์โทร. 0-5671-2915  ต่อ 2  โทรสาร. 0-5671-2914 
 2)   WWW.Dongmoonlaek.com 
 3)   ศูนย์บริการประชาชน องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 1) แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
 2) แบบอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

19. หมำยเหตุ 

           - 
 

http://www.dongmoonlaek.com/


                                                      

                                                                                            
 
ชื่อเจาของปาย............................................................ชื่อสถานประกอบการคาหรือกิจการอื่น................................................. 
เลขที่..................................ตอรก,ซอย.......................................................ถนน........................................หมูที่ ....................... 
ตําบล..............................................อําเภอ..............................................จังหวัด..................................โทรศัพท....................... 
ขอยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตอพนักงานเจาหนาที่ ณ ......................................................................ตามรายการตอไปนี้ 

2 
ขนาดปาย ซ.ม. 

 
 

1  
ประเภท 
ปาย  

กวาง 

 
ยาว 

3 
 

เนื้อที่ปาย 
ตารารง ซ.ม. 

4 
 

5 

จํานวน

ปาย 

ขอความหรือภาพหรือเครื่องหมายที่ปรากฎใน

ปายโดยยอ 
 

 

6 
สถานที่ติดตั้งปายและวัดติดตั้งปาย (แสดงปาย)

ถนน, ตรอก, ซอย, ตําบล, อําเภอ ,สถานที่ใกลเคียง

หรือระหวาง ก.ม. ที่ 

หมายเหต ุ

(1) 
มีอักษร 
ไทยลวน 

................... 

................... 

................... 

................... 

................... 

................... 

.................... 
 

................... 

................... 

................... 

................... 

................... 

................... 

.................... 
 

............................ 

............................ 

............................. 

............................. 

............................. 

............................. 

.............................. 

............ 

............ 

............. 

............. 

............ 

............ 

............ 
 

........................................................................ 

........................................................................ 

........................................................................ 

........................................................................ 

........................................................................ 

......................................................................... 

......................................................................... 
 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

............................................................................ 

.............................................................................. 

............................................................................... 
 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

............................................................................ 

.............................................................................. 

............................................................................... 
 

(2) 
มีอักษร 
ไทยปน 

ตางประเทศ 
หรือ 

เครื่องหมาย 

................... 

................... 

................... 

................... 

................... 

................... 

.................... 

.................... 

................... 

................... 

................... 

................... 

................... 

................... 

.................... 

.................... 

............................ 

............................ 

............................. 

............................. 

............................. 

............................. 

............................. 

.......................... 

............ 

............ 

............. 

............. 

............ 

............ 

............ 

............. 

........................................................................ 

........................................................................ 

........................................................................ 

........................................................................ 

........................................................................ 

......................................................................... 

......................................................................... 

......................................................................... 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

............................................................................ 

.............................................................................. 

............................................................................... 
................................................................................ 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

............................................................................ 

.............................................................................. 

............................................................................... 

................................................................................

(3) 
ปายที่ไมมี 
อักษรไทย 
 
 

................... 

................... 

................... 

................... 

................... 

................... 

................... 

................... 
 

............................ 

............................ 

............................. 

............................. 

 

............ 

............ 

............. 

............. 
 

........................................................................ 

........................................................................ 

........................................................................ 

........................................................................ 
 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

.............................................................................. 

 
ขาพเจาขอรับรองวารายการที่แจงไวในแบบนี้ถูกตองและครบถวนตามความจริงทุกประการ 
วันที่......................เดือน.............................................................พ.ศ................................ 

ลงชื่อ............................................................................................เจาของปาย 

ภ.ป. 1 
แบบแสดงรายการภาษีปาย 
ประจํา พ.ศ. 25............................ 



 
  
 
 บันทึกการตรวจสอบของเจาหนาที่ 
 
 
 
                                                        

เลขรับที่................................................ 
วันที่................../...................../............. 
สํานักงานที่รับ...................................... 
เลขรับปกอน......................................... 
ลงชื่อ......................................ผูรับแบบ 

                                                      ........................................................................................................................................ 
                                          ........................................................................................................................................ 
                                    ........................................................................................................................................ 
                                    ........................................................................................................................................ 
                                                      
                                                      ลงชื่อ..................................................................................เจาหนาที่ 

 
                                                                รายงานการประเมินภาษปีาย 

                                                       ไดทําการประเมินภาษปีายตามรายการที่ปรากฎในแบบแสดงของรายการภาษี 
                                                        ปายรายนี้แลว  เจาของปายจะตองเสียภาษีดังนี้.- 
      1. คาภาษีปายตามแสดงรายการภาษีปายเปนเงิน........................................บาท 
        ......................สตางค 

  2.  คาเพิ่มภาษีปายตามมาตรา 25 (1) (ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายใน 
       เวลากําหนด)รอยละ...............เปนเงิน...................บาท......................สตางค 
                      รวมทั้งสิ้นเปนเงิน................................บาท........................สตางค 
           ลงชื่อ.............................................................................พนักงานเจาหนาที่ 
                วนัที่............................เดือน..........................................พ.ศ. 25............ 

 
                                                                    คําขอชําระภาษี 

                                                        ขาพเจาไดทราบการประเมินภาษีปายขางตนแลว ขอชําระภาษีปายใหเสร็จ 
ไปพรอมนี ้
            ลงชื่อ.............................................................................ผูชําระภาษีปาย 
              วันที่............................เดือน.......................................พ.ศ. 25............ 

 
                                                                รายการรับชําระภาษีปาย 
                                                       ไดรับเงินภาษีปาย............................บาท...................สตางค  แตวนัที่.................. 
                                                        ใบเสร็จเลมที่.................................เลขที่........................ 
                                                               ลงชื่อ.....................................................................พนักงานเจาหนาที่ผูรับเงิน 

                                                                     บันทึกเพิ่มเติม 

                                                      ..................................................................................................................................... 

                                                      ..................................................................................................................................... 
 



 
ภ.ป. 4 
แบบอุทธรณ์ภาษีป้าย 
 
      เขียนที่........................................................ ................ 
 

     วันที่................เดือน.................................พ.ศ. ....................... 
 

เรื่อง  อุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 
 

เรียน  .............................................................................. 
 

  ตามหนังสือแจ้งการประเมินภาษีป้ายของพนักงานเจ้าหน้าที่............................................ 
ที่................./...................ลงวนัที่...................เดือน............................................พ.ศ. ......................... นั้น 
 

  ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบแล้วปรากฏว่า.................................................................................... 
................................................................ .......................................................................................................
............................................................................................................................. ..........................................
............................................................................................................................. ..........................................
........................................................................... ............................................................................................
............................................................................................................................. ..........................................
.......................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ..........................................
.................................................................................................................... ................................................... 
 

  เพราะฉะนั้น จึงขออุทธรณ์เพ่ือได้โปรดพิจารณาแก้การประเมินเสียใหม่  เมื่อได้พิจารณา
วินิจฉัยแล้ว  ขอได้โปรดคืนเงินส่วนที่ได้ช าระเกินให้แก่ข้าพเจ้าด้วย ได้แนบเอกสารหลักฐาน  จ านวน
...............ฉบับ  มาเพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว 
 
                  ขอแสดงความนับถือ 
 
 
      (ลงขื่อ).........................................ผู้ยื่นอุทธรณ์ 
                      (..........................................) 
 


