
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับเด็กปฐมวัยเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :  องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก  อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์  จังหวัดเพชรบูรณ์ 
                             กระทรวงมหาดไทย   
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือนไข (ถ้ามี) ในการยืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต   
-  การรับเด็กปฐมวัยเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อเข้าเรียน      
ในระดับช้ัน เตรียมอนุบาล (รับเด็กอายุ 2 ปี 6 เดือน)  อนุบาล 1 (เด็กอายุ 3 ปี) อนุบาล 2 (เด็กอายุ 4 ปี) อนุบาล 3  
(เด็กอายุ 5 ปี) ท่ีอยู่ในเขตพื้นท่ีบริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกคน หากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็มตาม
จ านวนท่ีก าหนด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพื้นท่ีบริการได้  

-  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายช่ือเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อนประถมศึกษา และประกาศรายละเอียด
เกีย่วกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา ปิดไว้  ณ  ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และสถานศึกษา พร้อมท้ังมี
หนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบ ภายในเดือนพฤษภาคมก่อนเปิดภาคเรียนท่ี 1 ของปีการศกึษาท่ีเด็กจะเข้าเรียน  

-  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์  รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัครนักเรียนให้
ผู้ปกครองทราบ  ระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ - เมษายน ของปีการศึกษาท่ีเด็กจะเข้าเรียน  

ช่องทางการให้บริการ  

สถานท่ีให้บริการ  
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบล            
ดงมูลเหล็ก   เลขท่ี 26/1 หมู่ 2  ต าบลดงมูลเหล็ก 
อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์ จังหวัดเพชรบูรณ์    
โทร./ โทรสาร ๐-๕๖๗๑-๒๙๑๕ ต่อ 05 
๐-๕๖๗๑-๒๙๑๔ หรือติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
(หมายเหตุ : - ) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง       
วันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่
เวลา  08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 4 วัน  

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1)  การตรวจสอบเอกสาร  
ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อส่งเด็ก
เข้าเรียนในสถานศึกษา ตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ี
องค์กรปกครองสวนท้องถิน่ประกาศก าหนด   
(หมายเหตุ : ต้องน าเด็กมาในวันยื่นใบสมัคร) 

1 วัน  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหาร
ส่วนต าบลดงมูลเหล็ก อ าเภอเมือง

เพชรบูรณ์ จังหวัดเพชรบูรณ์  

  



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

2)  การพิจารณา  
การพิจารณารับเด็ก เข้าเรียน   
(หมายเหตุ : -) 

3 วัน  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก 
อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์  จังหวัดเพชรบูรณ์  

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

1)  สูติบัตรเด็กปฐมวัยผู้สมัคร  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ : -) 

 

2)  ทะเบียนบ้านของเด็กปฐมวัย    
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ : -) 

 

3)  ใบเปล่ียนช่ือ (กรณีมีการเปล่ียนช่ือ)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ : -) 

 

4)   สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์ (ถ้ามี) 
  ฉบับจริง 1 ฉบับ   
(หมายเหตุ : -) 

 

5)  กรณีไม่มีสูติบัตร  
ฉบับจริง 0 ฉบับ   
ส าเนา 0 ฉบับ   
(หมายเหตุ : กรณีไม่มีสูติบัตร ให้ใช้เอกสารดังต่อไปนี้แทน  (1) หนังสือรับรองการเกิด 
หรือหลักฐานท่ีทางราชการออกให้ในลักษณะเดียวกัน  (2) หากไม่มีเอกสารตาม (1)  
ใหบ้ิดา มารดา หรือผู้ปกครองท าบันทึก แจ้งประวัติบุคคลตามแบบฟอร์มท่ีทางองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

 

 

 

 



ค่าธรรมเนียม  

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ  

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะน าบริการ 

1)  หากการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก 26/1 หมู่ท่ี 2  ต าบลดงมูลเหล็ก อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์        
จังหวัดเพชรบูรณ์  รหัสไปรษณีย์ 67000 โทร.๐-๕๖๗๑-๒๙๑๕  ต่อ 05 
(หมายเหตุ : -) 

2)  หากการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี องค์การบริหารส่วน 
ต าบลดงมูลเหล็ก 26/1 หมู่ท่ี 2  ต าบลดงมูลเหล็ก อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์ จังหวัดเพชรบูรณ์ รหัสไปรษณีย์ 
67000 โทร.๐-๕๖๗๑-๒๙๑๕  /โทรสาร 056 - 712914 
(หมายเหตุ : -) 

3)  หากการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ีช่องทางออนไลน์ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก http://www.dongmoonlaek.go.th / Fondue  LINE ID : 
@TRAFFYONDUE / Line : @ 764EQNRZ / Facebook : องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก /      
email. SARABAN_06670108@DLA.GO.TH 
(หมายเหตุ : -) 

4) ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดเพชรบูรณ์ 
(หมายเหตุ : ช้ัน 1 ศาลากลางจังหวัดเพชรบูรณ์ (อาคาร 1)  ถนนสระบุรี-หล่มสัก  ต าบลสะเดียง 
อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์ จังหวัดเพชรบูรณ์ 67000 โทร./โทรสาร 0-5672-9735, 0-5672-9784 /   
สายด่วน : 1567  ) 

5)  
 

ศูนย์บริการประชาชน ส านักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหตุ :  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต  กรุงเทพมหานคร  10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต  กรุงเทพมหานคร  10300) 

  

http://www.dongmoonlaek.go.th/


 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก  

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
หมายเหตุ –  
 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที ่

ชื่อกระบวนงาน : การรับเด็กปฐมวัยเข้าเรียนระดับระดับก่อนประถมศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : ส านักประสานและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น  

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง   

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง  :   
1) พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542  และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
2) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  

พื้นท่ีใหบ้ริการ :  ท้องถิ่น  

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : -  

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 0.0  

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน :   
จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0  
จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การรับเด็กปฐมวัยเข้าเรียนระดับระดับก่อนประถมศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก ส าเนาคู่มือประชาชน  01/02/2024       

 


