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คํานํา 

 

ดวยปจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจากความ

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาตปิระกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง

สังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอยูอาศัยในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยเพ่ิมข้ึน สงผลใหความเสียหาย

จากสาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ท้ังภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทําของ

มนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมท้ังสาธารณภัยหรืออุบัติภัยตางๆ ท่ีเกิดข้ึน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารภัย ซ่ึงเปนหนวยงานท่ีมีความสําคัญเปนอยางยิ่งในการชวยเหลือและ

บรรเทาสาธารณภัยตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึน เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูความเขาใจในข้ันตอนการปฏิบัติ 

สามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ดังนั้น คณะผูจัดทําคูมือการปฏิบัติงาน จึง

ไดรวบรวมเนื้อหาสาระ หนาท่ี ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและ

ความรวมมือตาง ๆ จากผูมีสวนไดสวนเสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหนวยงาน องคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน เพ่ือใหเขาใจบทบาทหนาท่ี ลักษณะงาน และข้ันตอนการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดี

ยิ่งข้ึน และสามารถนําไปปฏิบัติได อยางถูกตอง รวดเร็ว เพ่ือบรรเทาความเดือดรอนแกผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 

และอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือฉบับนี้ จะเกิดประโยชนสูงสุดแกเจาหนาท่ีในการนํามาเปน

เครื่องมือในการปฏิบัติงานใหบริการกับประชาชนในทองถ่ินตอไป 
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งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 

1. หลักการและเหตุผล 

สาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจากความแปรปรวนขอ ง
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม ประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง
สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอยูอาศัยในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยเพ่ิมข้ึน สงผลให 
ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากข้ึนท้ังภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจาก
การกระทําของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องคกรปกครองสวนทองถ่ินซ่ึงเปน
หนวยงานท่ีอยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยใน
ลําดับแรกกอนท่ีหนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือ ประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย พ.ศ.2550 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนผูอํานวยการทองถ่ิน มีหนาท่ีในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนผูอํานวยการทองถ่ินในการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยในทองถ่ินของตน จึงถือเปน ภารกิจสําคัญขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะตองเตรียมความพรอม
ในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัยภาย
หลังจากสถานการณภัยยุติ 
2. วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหการดําเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและบรรเทาสาธารณภัยของ                 
องคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก มีข้ันตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐาน
เดียวกัน 

2. เพ่ือใหม่ันใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกําหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงานปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยท่ีกําหนดไวอยางสมํ่าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

3. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ สามารถลด 
ความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหนอยท่ีสุด 

4. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางท่ัวถึงและทันเวลา 
5. เพ่ือบูรณาการระบบสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 
6. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดีและสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

3. นิยามคําศัพท 
การปองกัน (Prevention)หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ท่ีกําหนดข้ึนลวงหนา ท้ังทางดาน 

โครงสรางและท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
 การลดผลกระทบ ( Mitigation)หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆ เพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบจากสา
ธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจกอใหเกิดสาธารณภัย 
 การเตรียมความพรอม ( Preparedness)มาตรการและกิจกรรมท่ีดําเนินการลวงหนากอนเกิดสาธารณภัย 
เพ่ือเตรียมความพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยไดอยางทัน
การณและมีประสิทธิภาพ 
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 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน ( Emergency)หมายถึง การจัดตั้งองคกร และการบริหารจัดการดานตางๆ เพ่ือ
รับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ  โดยเฉพาะอยางยิ่ง การเตรียมความพรอมรับมือและฟนฟู
บูรณะ 
 การฟนฟูบูรณะ ( Rehabiliation)หมายถึง การฟนฟูสภาพเพ่ือทําใหสิ่งท่ีชํารุดหรือไดรับความเสียหายจาก
สาธารณภัยไดรับการชวยเหลือแกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมท้ังให ผูประสบภัยสามารถดํารงชีวิต
ตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 
 หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ แตไม
หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล องคการบริหารสวนจังหวัด 
เมือง พัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล และ องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายความรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ กรุงเทพมหานคร 
 

 ผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย  
 

 รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง ปลัด กระทรวงมหาดไทย  
 

 ผูอํานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 

 ผูอํานวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด  
 

 รองผูอํานวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  
 

 ผูอํานวยการอําเภอ หมายถึง นายอําเภอ  
 

 ผูอํานวยการทองถ่ิน หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตําบล ,นายเทศมนตรี 
 

 ผูชวยอํานวยการทองถ่ิน หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
 

 เจาพนักงาน หมายถึง ผูซ่ึงไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพ้ืนท่ี
ตางๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 
 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 
 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยในเขตอําเภอ และทําหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถ่ินแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตําบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดสาธารณภัยข้ึน
ในพ้ืนท่ี 
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4. การจัดตั้งกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 4.1 องคกรปฏิบัติ 
  4.1.1 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 
ทําหนาท่ีเปนหนวยงานของผูอํานวยการทองถ่ิน และใหมีท่ีทําการโดยใหใชท่ีทําการ/องคการบริหารสวน                 
ตําบลดงมูลเหล็ก เปนสํานักงานของผูอํานวยการทองถ่ิน มีนายกองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก           
เปนผูอํานวยการ และมีปลัดองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก เปนผูชวยผูอํานวยการ และภาคเอกชนในพ้ืนท่ี
รวมปฏิบัติงานในกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย รับผิดชอบในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ในเขตองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 
  4.1.2 ภารกิจกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน                   
ตําบลดงมูลเหล็ก 
   (1) อํานวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 
   (2) สนับสนุนกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซ่ึงมีพ้ืนท่ีติดตอ หรือ
ใกลเคียง หรือเขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรับการรองขอ 
   (3) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานท่ีเก่ียวของในเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบ รวมท้ัง 
ประสานความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 
 4.2 โครงสรางและหนาท่ีของกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน          
ตําบลดงมูลเหล็ก 
  4.2.1 โครงสรางกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวน                    
ตําบลดงมูลเหล็ก ประกอบดวย 5 ฝาย ไดแก 
   (1) ฝายอํานวยการ ทําหนาท่ี อํานวยการ ควบคุม กํากับดูแลในการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยให เปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังวางระบบกาติดตามติดตอสื่อสารในการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอํานวยกายปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายท่ีเก่ียวของให
การติดตอ เปนไปอยางรวดเร็ว ตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 
   (2) ฝายแผนและโครงการ ทําหนาท่ี เก่ียวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกข้ันตอนงานติดตาม 
ประเมินผลงาน การฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตางๆ และงานการจัดทําโครงการเก่ียวกับการปองกัน และ
บรรเทาสาธารภัย 
   (3) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทําหนาท่ี ติดตามสถานการณรวบรวมขอมูล ประเมิน
สถานการณ ท่ีอาจเกิดข้ึน วางมาตรการตางๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแลวใหไดรับความเสียหาย
นอยท่ีสุด จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัย งานการขาวการรักษาความปลอดภัยและ
การปฏิบัติการจิตวิทยา 
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   (4) ฝายฟนฟูบูรณะ ทําหนาท่ี สํารวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดทํา
บัญชีผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย เพ่ือใหการ
สงเคราะห และฟนฟูคุณภาพชีวิตท้ังดานรางการและจิตใจแกผูประสบภัย พรอมท้ังดําเนินการฟนฟูบูรณะ สิ่งท่ี
ชํารุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 
   (5) ฝายประชาสัมพันธ ทําหนาท่ี เปนเจาหนาท่ีเก่ียวกับการประชาสัมพันธเผยแพร
ความรูเก่ียวกับ การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย และความ
ชวยเหลือ ใหแกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปทราบ 
 4.3 การบรรจุกําลัง 
  4.3.1 ในภาวะปกติใชกําลังเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก เปนหลัก 
  4.3.2 เม่ือคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใด ใหกองอํานวยการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณปฏิบัติหนาท่ีและเพ่ือชวยเหลือประชาชนในพ้ืนท่ีโดยเร็ว และรายงานให
ผูอํานวยการอําเภอเมืองเพชรบูรณทราบทันที 
5. สถานท่ีตั้ง 
 ตั้งอยู ณ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก หมูท่ี 2 บานดงมูลเหล็ก ตําบลดงมูลเหล็ก 
อําเภอเมืองเพชรบูรณ จังหวัดเพชรบูรณ 
6. แนวทางปฏิบัต ิ

เพ่ือเตรียมการดานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับ สถานการณ 
สาธารณภัยท่ีอาจเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีรับผิดชอบไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ใหองคการบริหารสวน              
ตําบลดงมูลเหล็ก และหนวยงานท่ีเก่ียวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ีจําเปนเพ่ือการปองกันและบรรเทา           
สาธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพ้ืนท่ี รวมท้ังการวางแนวทาง
ปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภัย และดําเนินการฝกซอมตามแผนท่ีกําหนดอยางสมํ่าเสมอเปนประจําเพ่ือให 
เกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การปองกันและลดผลกระทบ 

1.1 การวิเคราะหความเสี่ยง 
- ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนท่ีโดยพิจารณา
จากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะหขอมูล
สภาพแวดลอมตางๆ 
- จัดทําแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

    1.2 การเตรียมการดานฐานขอมูลและ
ระบบสารสนเทศ 

จัดทําฐานขอมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง หนวยงาน 

ใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานไดรวมกัน 
- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานท่ีมีหนาท่ีปฏิบัต ิ
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1.3 การสงเสริมใหความรูและสราง 

ความตระหนักดานการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัย 

- สนับสนุนสื่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการรณรงค
ประชาสัมพันธเพ่ือปลูกฝงจิตสํานึกดานความปลอดภัยอยางตอเนื่อง 
- เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแกประชาชน เก่ียวกับ
ความปลอดภัยในชีวิตประจําวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพันธใหชัดเจน 
เขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมายแตละกลุม และเปนท่ี
นาสนใจ 
- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนท้ังภาครัฐ ภาคเอกชน และ
อาสาสมัครตางๆ มีสวนรวมในการรณรงคในเรื่องความปลอดภัย
อยางตอเนื่อง 

    1.4 การเตรียมการปองกันดาน
โครงสราง และเครื่องหมายสัญญาณ               
เตือนภัย 

- จัดหาพ้ืนท่ีรองรับน้ําและกักเก็บน้ํา 
- สรางอาคารหรือสถานท่ีเพ่ือเปนสถานท่ีหลบภัยสําหรับพ้ืนท่ี             
ท่ีการหนีภัยทําไดยากหรือไมมีพ้ืนท่ีหลบภัยท่ีเหมาะสม 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพ่ือการสงกําลังบํารุง หรือ เสนทางไป 
สถานท่ีหลบภัยใหใชการได 

 2. การเตรียมความพรอม 
     2.1 ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

 

- จัดทําคูมือและจัดทําแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนสํารอง             
ของหนวยงานและมีการฝกซอมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสารสํารอง 
- กําหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแกประชาชน               
และเจาหนาท่ี 

 - จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณเตือนภัยให
ประชาชนและเจาหนาท่ีไดรับทราบลวงหนา 

 - จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย สําหรับคน
และสัตวเลี้ยง 

 - กําหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบรอยรวมท้ัง
การควบคุม การจราจรและสัญจรภายในเขตพ้ืนท่ี  

 - จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะหผูประสบภัย 
 - จัดทําบัญชีรายชื่อคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

 
    2.2 ดานบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนท่ีโดยพิจารณา

จากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะหขอมูล
สภาพแวดลอมตางๆ 

- จัดทําแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภท 
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    2.3 ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ 
วัสดุ อุปกรณเครื่องมือ เครื่องใชและ
พลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ อุปกรณท่ีจําเปน 
ใหพรอมใชงานไดทันที 
- จัดทําบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณของ 
หนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ ดานสาธารณภัยให 
ทันสมัย 

 - จัดหาเครื่องมือและวัสดุอุปกรณท่ีจําเปนพ้ืนฐานสําหรับชุมชน 
 - จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
 - จัดหาน้ํามันเชื้อเพลิงสํารอง/แหลงพลังงานสํารอง 

    2.4 ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการปองกันและบรรเทา         
สาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น 
- กําหนดผูประสานงานท่ีสามารถติดตอไดตลอดเวลาของหนวยงาน 

 
การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน                                                                                                 

วัตถุประสงค 
1. เพ่ือดําเนินการระงับภัยท่ีเกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็วหรือลดความรุนแรงของภัยท่ีเกิดข้ึน โดยการประสาน 

ความรวมมือจากทุกภาคสวน 
2. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ  

หลักการปฏิบัติ 
  คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก หรือกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย                    
อําเภอเมืองเพชรบูรณ และหนวยงานท่ีเก่ียวของ ดําเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 

1. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ชุมชน 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การแจงเหตุ ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝายแจงเตือน แจงเหตุให 

ประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/
ชุมชน และผูอํานวยการทองถ่ิน/ผูท่ี ผูอํานวยการทองถ่ินมอบหมาย
ทราบ 
ทางโทรศัพท 080-0261762 
โทรศัพทสายดวน 056-713061 

 2. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันละบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน/             
อปพร./มิสเตอรเตือนภัย/ OTOS/อาสาสมัคร ตางๆ เขาระงับเหตุ
ตามแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 
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 3. การประสานหนวยงานตางๆ - กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานการณพยาบาลในพ้ืนท่ีขางเคียง 

- โทรศัพท มูลนิธิรมโพธ 056720769 
- โทรศัพทสายดวน กูชีพ รพ.เพชรบูรณ 1669 
- กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ชุมชนในการระงับภัย ใหประธาน 
คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ชุมชน 
รายงานตอผูอํานวยการทองถ่ิน เพ่ือขอความชวยเหลือ 

 

2. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน/ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การจัดตั้งศูนย - ผูอํานวยการทองถ่ินออกคําสั่งศูนยอํานวยการเฉพาะกิจ 

 2. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ  
 24 ชั่วโมง 

- จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

 3. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 
- แจงผานทางสื่อตางๆ 
- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

 4. การระงับเหตุ - ผูอํานวยการทองถ่ินเขาพ้ืนท่ี และตั้งศูนยบัญชาการ เหตุการณใน 
ท่ีเกิดเหตุ เพ่ือเปนจุดสั่งการ พรอมจัดบุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช 
อุปกรณ และยานพาหนะในการระงับเหตุ 

 5. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยท่ีเจ็บปวยเพ่ือสงไปรักษาตัวใน 
โรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยในการดํารงชีพใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

 6. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาท่ีเพ่ือรายงานสถานการณใหกองอํานวยการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ และกองอํานวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ จนกระท่ังสถานการณภัย
สิ้นสุด 

 7. การประสานงานกับหนวยงานตางๆ - กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอํานวยการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง/สวนราชการตางๆ ในพ้ืนท่ี 
องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กองอํานวยการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือข้ึนไป 
- โทรศัพทสายดวน 080-0261762 

 8. การอพยพ - เม่ือสถานการณเลวรายและจําเปนตองอพยพ ใหดําเนินการ  
อพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 
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 3. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได  

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การสงตอกาควบคุมสถานการณฯ กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ินจะรับ

สถานการณได ใหรายงานตอผูอํานวยการอําเภอ เพ่ือสงมอบการ
ควบคุมสถานการณตอไป 

การอพยพ                                                                                                                       
วัตถุประสงค 
เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดําเนินการ

อพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสูสถานท่ีปลอดภัยได
อยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัย และสามารถใหบริการ 
ประชาชนได 

หลักการปฏิบัติ 
1. การเตรียมการอพยพ 

 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. จัดทําแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสี่ยงจาก          
สาธารณภัย 

- ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 

2. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ  - ประชุมและสํารวจสถานท่ี 
 - สถานท่ีปลอดภัยสําหรับการอพยพประชาชนและสัตวเลี้ยง 
 - เสนทางหลัก และสํารองสําหรับอพยพ 
 - ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพท้ังเสนทาง

หลักและเสนทางรอง 
 - จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะท่ีจําเปนตอการอพยพ 
 - จัดลําดับความสําคัญของการอพยพ โดยจัดแบงประเภทของ

บุคคลตามลําดับความสําคัญเรงดวน 
 - กําหนดจุดนัดหมายประจําชุมชนและพ้ืนท่ีรองรับการอพยพ 
 - จัดทําคูมือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีสั้นงายตอการทําความ

เขาใจใหประชาชนไดศึกษา 
3. จัดเตรียมสรรพกําลัง หนวยปฏิบัติการ 
ฉุกเฉินหรือหนวยอพยพ 

 - ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสมํ่าเสมอ 

4. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการ 
ชวยเหลือตัวเองเม่ืออยูในภาวะฉุกเฉิน 

 - ประชุมหรือฝกอบรม 

5. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัย 
และอพยพ ประเมินเพ่ือใหสามารถ
ประยุกตใชตอไป 

 - ฝกซอมแผนท้ังแบบปฏิบัติการบนโตะ และแบบปฏิบัติการจริง 
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6. ตรวจสอบการทํางานระบบสื่อสาร  - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร/หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพ่ือเขารวมในการ
แจงเตือนภัย 

 - ฝกซอมแผนอพยพ 
 7. แจงประชาชนท่ีอาศัยและทํางานใน

พ้ืนท่ีเสี่ยงภัยวามีความเสี่ยงตอภัยประเภท
ใด ในหมูบาน/ชุมชน เชน อุทกภัย อัคคีภัย 
วาตภัย 

 - ประชุมหมูบาน/ชุมชน 

 

2. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนท่ีใหเหมาะสมกับจํานวนผูอพยพและสัตวเลี้ยง 

- จัดเตรียมและดุแลความสะอาดของหองน้ํา อาหาร น้ําดื่ม และ
สิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดระเบียบพ้ืนท่ีอพยพโดยแบงพ้ืนท่ีใหเปนสัดสวนเปนกลุม
ครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
- จัดทําแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพเพ่ือเปนการตรวจสอบจํานวน
อพยพ 
- จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแหงอ่ืนไวรองรับในกรณีพ้ืนท่ีไมเพียงพอ 

 2. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และบานเรือนของผูอพยพ 
  

3. การดําเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. เรียกประชุมกองอํานวยการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน เม่ือ
ไดรับ ขอมูลแจงเตือนภัยจากอําเภอ/
หมูบาน/ขอมูล เครื่องวัดปริมาณน้ําฝน/
มิสเตอรเตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
องคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 

 2. เตรียมความพรอม/เตรียมพรอมระบบ
เตือนภัยท้ังหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุ
สื่อสาร โทรศัพทมือถือ หรือระบบเตือนภัย
ท่ีมีอยูในทองถ่ิน) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

 3. ติดตามสถานการณจากทางราชการ 
สื่อมวลชนและอาสาสมัครเตือนภัย 

- สัง่การในระหวางการประชุมกองอํานวยการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 
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4. ตรวจสอบขอมูลท่ีจําเปนในพ้ืนท่ีท่ี
ประสบภัย 

- บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
- บัญชีจํานวนและชนิดของสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท่ีสํารองไวสําหรับคนและสัตวเลี้ยง 

 5. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
 6. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยรองรับผู

อพยพและสัตวเลี้ยง 
 - ประสานกับผูดูแลสถานท่ี 

 เม่ือสถานการณเลวรายและจําเปนตองอพยพ 
 1. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ  - ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื่อสารของคณะกรรมการ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน ออกประกาศเตือน
ภัยเพ่ืออพยพใหสัญญาณเตือนภัย และประกาศอพยพ เชน เสียง
ตามสาย วิทยุ หอกระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรือสัญญาณเตือน
ภัย ประจําชุมชน/หมูบาน 

 2. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวม
พล เพ่ือรับผูอพยพหรือตามบานท่ีมีผูปวย 
คนชรา เด็ก และสัตวเลี้ยง 

 - สัง่การในระหวางการประชุมกองอํานวยการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัย 

 3. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนหรือผู
อพยพ 

 - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบภัย 

 

4. การดําเนินการอพยพเม่ือภัยสิ้นสุด 

 1. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภัย  - สํารวจความเสียหายของพ้ืนท่ีประสบภัยรวมท้ังบานเรือน ของ
ผูเสียหาย 

 2. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปนเสนทาง
อพยพ 

 - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

 3. แจงแนวทางการอพยพกลับให
ประชาชนไดรับทราบ 

 - ประชุมผูเก่ียวของ 

 4. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนใน
การอพยพกลับ 

 - จัดการประชุมสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย 

 5. ดําเนินการอพยพประชาชนกลับ
บานเรือน 

 - ชี้แจงในท่ีประชุมและดําเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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(รวม 4 ข้ันตอน ปฏิบัติหนาที่รับแจงเหตุ) 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
-พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
  พ.ศ. 2542 
 

  
 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัย กรณีฉุกเฉิน 

รับแจงเหตุ 

1 นาท ี

 

 

รายงานผูบังคับบัญชา 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติหนาที่ทันท ี

ระยะเวลาข้ึนอยูกับความรุนแรงของสาธารณภัย 

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

30นาท ีหลังจากสํารวจความเสียหาย 
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(รวม 6 ข้ันตอน 70 นาที หรือ 3 ช่ัวโมง 10 นาท)ี 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
-พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
  พ.ศ. 2542 

 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
ดานการสนับสนุนนํ้าอุปโภค – บริโภค

 

 
 

  
 

รับแจง/หนังสือ 
(1 นาที) 

 

 เสนอหัวหนาสําปลัด อบต. 
(5 นาที) 

 

 ผูบริหารพิจารณา 
(5 นาที) 

 

 ดําเนินการ 
(60 นาที) 

 

 เสร็จสิ้นภารกิจ 

 

 

รายงานผลการปฏิบัติ 
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(รวม 3 ข้ันตอน 61 นาที หรือ1 ช่ัวโมง 1 นาท)ี 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
-พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
  พ.ศ. 2542 

 

 

 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกนํ้าอุปโภค – บริโภค

 

 
 

  
 

รับคําสั่งผูบังคับบัญชา 
(1 นาท)ี 

 

 

ดําเนินการ 
(60 นาที) 

 

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
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(รวม 3 ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีที่ไดรับคําสั่งจากผูบังคับบัญชา) 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
-พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
  พ.ศ. 2542 

 

 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกนํ้าเอนกประสงค

 

 
 

  
 

รับคําสั่งผูบังคับบัญชา 
(1 นาท)ี 

 

 

ออกปฏิบัติงานทนัท ี
ระยะเวลา 1 ชั่วโมง 

 

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
 

 

รายงานผูบังคับบัญชา 
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(รวม 12 ข้ันตอน ระยะเวลาดําเนินการภายใน 90 วัน นับแตวันที่เกิดสาธารณภัย) 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
-พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
  พ.ศ. 2542 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอํานาจหนาท่ีขององคกร  
  ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2566 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
การชวยเหลือเยียวยาผูประสบภัยพิบัติ กรณีฉุกเฉิน 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

 

 เสนอหัวหนาสําปลัด อบต. 
(5 นาที) 

 

 เสนอปลัด อบต. 
(10 นาที) 

 

 
ผูบริหารพิจารณา 

(15 นาที) 
 

 สํารวจความเสียหายรวมกับกองชาง 
(120 นาที) 

 

 แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 
(10 นาที) 

 

 

ประชุม คกก.พิจารณาใหความชวยเหลือ 
(60 นาที) 

 

 
สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ 

(60 นาที) 
 

 เสนอผูบริหารพิจารณา 
(60 นาที) 

 

 ต้ังฎีกาเบิกจาย                                  
เพื่อเสนอกองคลังเบิกจาย 

 

 แจงผูประสบภัย 
 

 รายงานความชวยเหลือ                    
อําเภอเมืองเพชรบูรณ 
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(รวม 6 ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุนอกพื้นที,่กรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ) 

กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
-พระราชบญัญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน                  
  พ.ศ. 2542 

ขั้นตอนการดําเนินงาน 
การระงับเหตุอัคคีภัย 

รับแจงเหตุ 
(1 นาที) 

 

 จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติงานทันท ี
หลังไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา 

ภายในเวลา 4 นาท ี

 

เสร็จสิ้นภารกิจ 
เจาหนาที่กลับที่ต้ังปกติ 

 

 สํารวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดในพื้นที่ 5 นาที) 

 

 รายงานเหตุสาธารณภยั 
(เหตุเกิดในพื้นที่ อบต.) 

 

 

รายงานผูบังคับบัญชา 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

ความเรงดวน............................................    วันท่ี...........เดือน...................พ.ศ................. 
ท่ี พช 73201/                                                                                                                  
จาก นายกองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก                                                                                       
ถึง นายอําเภอเมืองเพชรบูรณ                                                                                                    
1. ชนิดของภัย.............................................................................. 
 ความรุนแรงของภัย  
 ลักษณะของภัย (    ) เล็กนอย (    ) ปานกลาง (   ) รุนแรง  ลักษณะของภัย.....................................
2. ชวงเวลาท่ีเกิดภัย เริ่มตน เม่ือวันท่ี...............เดือน.......................พ.ศ.................... เวลา...........................น. 
    สิ้นสุด  เม่ือวันท่ี...............เดือน.......................พ.ศ.................... เวลา...........................น.  
3. สถานท่ีเกิดภัย....................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
4. ราษฎรท่ีประสบภัย 

  ความปลอดภัยของประชาชน 
(   ) ปลอดภัย/ไมไดรับผลกระทบ (   ) รับผลกระทบ/ไมยายท่ีอยูอาศัย (   ) ไรท่ีอยูบางสวน  
(   ) ไรท่ีอยูท้ังหมด   (   ) อพยพบางสวน   (   ) อพยพท้ังหมด  
ราษฎรไดรับความเดือดรอน...............คน...................ครัวเรือน  บาดเจ็บ................คน เสียชีวิต.................คน 
สูญหาย....................คน อพยพไปยังพ้ืนท่ีปลอดภัย.................................คน.......................................ครัวเรือน 

5. ความเสียหายเบ้ืองตน 
อาคารสิ่งกอสราง/บานเรือน  (   ) เสียหายท้ังหมด จํานวน......................หลัง  
      (   ) เสียหายบางสวน จํานวน.....................หลัง  
พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางการเกษตร พืชไร..................ไร นา..................ไร สวน..............ไร บอปลา..................บอ 
อ่ืนๆ ..................................................................................................................................................................... 
สิ่งสาธารณประโยชน (เชน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) 
(   ) ถนน.......................สาย        (   ) ฝาย.............................แหง     (   ) สะพาน..............................แหง              
(   ) อ่ืนๆ.............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 
การสื่อสารท่ีไดผลกระทบ.................................................................................................................................... 
ประมาณการความเสียหายเบื้องตน...............................บาท อ่ืนๆ (ระบุ)........................................................... 

6. รายละเอียดสถานการณ....................................................................................................................................... 
7. การบรรเทาภัยเบื้องตน......................................................................................................................................... 
8. เครื่องมือ/อุปกรณท่ีใช........................................................................................................................................... 
9. การดําเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนท่ี......................................................................... 

 
                                                                   (ลงชื่อ)..............................................ผูรายงาน 
                                                                           (.............................................) 
                                                                    นายกองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหลก็ 



คําขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน                                        
รองขอหลักฐานเพ่ือขอรับการสงเคราะห หรือบริการอ่ืนใด 

 
     เขียนท่ี.................................................................  

วันท่ี..........เดือน......................พ.ศ.......................... 
 

ขอ 1 ขาพเจา.......................................................................................อายุ.................ป สัญชาติ......................... 
อยูบานเลขท่ี....................ตรอก/ซอย.........................ถนน.........................ตําบล/แขวง....................................... 
อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด..........................................หมายเลขโทรศัพท................................ 
ในฐานะ  ผูประสบภัย   เจาของทรัพยสิน   ผูครอบครองทรัพยสิน 
    ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ชื่อ...................... 
    ผูรับมอบอํานาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสิน ชื่อ...................... 
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ...............................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 
เม่ือวันท่ี.........เดือน.....................พ.ศ.................เวลา................น. (ท่ีเกิดสาธารณภัย) ไดรับความเสียหาย ดังนี ้

(1) ................................................................................................................................................. 
(2) ................................................................................................................................................. 
(3) ................................................................................................................................................. 

ขอ 2 ขาพเจาขอยื่นคําขอตอ...................................................................................................................................... 
ขอใหออกหนังสือรับรองไวเปนหลักฐาน เพ่ือ.............................................................................................................. 
โดยแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมาย  ใน  หนาขอความท่ีตองการ) 
  1. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
   บุคคลธรรมดา 
   สําเนาบัตรประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบานหรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให 
   สําเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
   อ่ืนๆ................................................................ 
  นิติบุคคล 
   สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
   สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ (ถามี) 
   สําเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 
   อ่ืนๆ............................................................... 
  2. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
  3. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
  4. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 
  5. อ่ืนๆ............................................................................................................ 
     รวม...................................ฉบับ  
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ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 
 
                                                                     (ลงชื่อ).....................................................ผูยื่นคําขอ 
                                                                            (.....................................................) 
 
คําเตือน  ผูใดแจงความอันเปนเท็จแกเจาพนักงานมีความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137 มาตรา 
267 และมาตรา 268 
 
หมายเหต ุ ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไมสามารถ
ยื่นคําขอใหดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม ผูจัดการมรดก หรือผูมอบอํานาจของผูนั้นแลวแตกรณีเปนผูยื่นคําขอ
พรอมแสดงหลักฐานการเปนทายาท ผูจัดการมรดก และการมอบอํานาจดังกลาว 
................................................................................................................................................................................. 
สําหรับเจาหนาท่ี 
ตรวจสอบแลวครบถวน 
 
                                                                     (ลงชื่อ).....................................................ผูตรวจสอบ 
                                                                            (.....................................................) 
 

 
                                                                     (ลงชื่อ).....................................................ผูรับรอง 
                                                                            (.....................................................) 
 

 
                                                                     (ลงชื่อ).....................................................ผูรับรอง 
                                                                            (.....................................................)



แบบสอบขอเท็จจริงผูประสบภัย 
 

ประเภทภัย...............................................................................................วันท่ีเกิดภัย................................................ 
 
 

 
 

 
1. ชื่อ-สกุล (หัวหนาครอบครัวผูประสบภัย)...................................................................................................... 

เลขบัตรประชาชน..................................................................................โทรศัพท...................................................... 
2. ท่ีอยูตามบัตรประชาชน เลขท่ี................หมูท่ี.................ตําบล..............................อําเภอ........................... 

จังหวัด......................................................อาชีพ......................................................................................................... 
3. ท่ีอยูผูประสบภัย  (   ) บานเลขท่ี................. (   ) บานไมมีเลขท่ี (กรณีบานไมมีเลขท่ีตองมีหนังสือรับรอง) 

หมูท่ี..............ตําบล............................................อําเภอ....................................จังหวัด............................................... 
4. กรรมสิทธิ์ในบานท่ีประสบภัย  (   ) บาน/ท่ีดินของผูประสบภัย   (   ) บานของผูประสบภัย/ท่ีดินผูอ่ืน 

(ระบุ)..........................................(   ) บานเชา (ตองมีสัญญาเชา หรือหนังสือรับรองบานเชา)  (อ่ืนๆ)....................... 
5. สภาพเดิมของบานท่ีประสบภัย บาน........................ชั้น วัสดุตัวบาน........................................................... 

วัสดุหลังคา.......................................................................................อ่ืนๆ.................................................................... 
6. สมาชิกท่ีพักอาศัยประจําในครอบครัวของผูประสบภัย รวมท้ังสิน...................คน ไดแก 

 

ลํา 
ดับ 

ช่ือ-สกุล 
สมาชิกท่ีอาศัยประจําในครอบครัว 

อาย ุ
เก่ียวของกับ 

หัวหนา 
ครอบครัว 

อาชีพ 
ผูประสบภัย 

การ 
ศึกษา 

รายได 
ตอเดือน 

เสีย 
ชีวิต 

บาด 
เจ็บ 

หมายเหตุ 

1          
2          
3          
4          
5          
6          
7          
8          
9          

10          
 

 
 

 

ขาพเจา (ผูแจง).........................................................................เลขบัตรประชาชน.............................................. 
ท่ีอยูตามบัตรประชาชน เลขท่ี.................หมูท่ี.............ตําบล..................................อําเภอ.................................. 
จังหวัด......................................โทรศัพท.....................................เก่ียวของเปน............................กับผูประสบภัย 
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7. ความเดือดรอนเสียหายจากภัยพิบัติ และการพิจารณาชวยเหลือ (ใหกรอกวงเงินมูลคาความเสียหายให
ครบถวน) 

รายการ 
(เปนการชวยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ เพ่ือบรรเทาความเดือดรอน

เบื้องตนไมใชการชดใชคาเสียหาย) 

ผูประสบภยัแจง 
คาเสียหาย 

(บาท) 

เจาหนาท่ี 
พิจารณา 
ชวยเหลือ 

7.1 เคร่ืองครัว ไดแก........................................................................................  
7.2 บานที่อยูประจําเสียหาย 

(    ) ทั้งหลัง 
(    ) บางสวน ไดแก.........................................................................  

7.3 ยุงขาว/คอกสัตว/โรงเรือนเลี้ยงสัตว 
(    ) ทั้งหลัง 
(    ) บางสวน ไดแก.......................................................................  

7.4 อุปกรณแสงสวาง...................................................................................  
7.5 เสื้อผาเคร่ืองนุงหม  (   ) เสียหายั้งหมด...........คน (   ) เสียหายบางสวน........คน 
7.6 ชุดนักเรียน           (   ) เสียหายั้งหมด...........คน (   ) เสียหายบางสวน........คน 
7.7 เคร่ืองนอน           (    ) เสียหายั้งหมด...........คน (   ) เสียหายบางสวน........คน 
7.8 เคร่ืองใชในชีวิตประจําวัน........................................................................  
7.9 เคร่ืองมือประกอบอาชีพ ไดแก................................................................  
7.10 บาดเจ็บ............คน  (   ) นอนโรงพยาบาล.........วัน..........คน  (   ) พิการ........คน 
7.11 เงินปลอบขวัญ..............................คน 
7.12 เสียชีวิต  (   ) เปนหัวหนาครอบครัว    (    ) ไมเปนหัวหนาครอบครัว............คน 
7.13 อ่ืนๆ ไดแก............................................................................................  

  

รวมเปนเงินทั้งสิ้น   
8. บันทึกเพ่ิมเติม.............................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................................................................... 
 

 ขอรับรองวาเปนความจริงทุกประการ    ขอรับรองวาเปนความจรงิทุกประการ  
 

 
     (ลงชื่อ)..............................................ผูแจง                           (ลงชื่อ)..............................................ผูรับรอง 
             (..........................................)                                            (..........................................) 
 

ผูรับรอง:กํานัน/ผูใหญบาน หรือปลัดอําเภอ/ปลัด อบต. หรือ นายฯ/รองนายฯ 
 

                                           (ลงชื่อ)..................................................ผูสอบขอเท็จจริง 
                                                   (.................................................) 
                                           ตําแหนง...................................................... 



 
ท่ี........./..........                                                             ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก 
อําเภอเมืองเพชรบูรณ  จังหวัดเพชรบูรณ 
๖๗๐๐๐ 

 
หนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

         
  หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา ............................................... เกิดวันท่ี.........เดือน .................                  
พ.ศ. .............. เลขท่ีประจําตัวประชาชน/หนังสือเดินทางเลขท่ี/อ่ืนๆ (ถามี) ........................................                  
ท่ีอยูท่ีประสบสาธารณภัย  บานเลขท่ี........... หมูท่ี............. ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต......................
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย.........................โทรศัพท....................................ท่ีอยูตามทะเบียนบาน
หรือท่ีอยูท่ีติดตอได บานเลขท่ี...............หมูท่ี............. ตําบล.................................... อําเภอ.................................. 
จังหวัด................................รหัสไปรษณีย.............................เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจาก
เหตุการณ ....................หมูท่ี.............บาน........................ตําบล....................... อําเภอ........................................... 
จังหวัด.......................... เม่ือวันท่ี.............เดือน.....................พ.ศ........... ถึงวันท่ี.........เดือน.....................พ.ศ..........                      
 

ผูประสบภัยมีสิทธิ์ท่ีจะไดรับการสงเคราะหและการฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการ                
ดานใดดานหนึ่งหรือหลายดานตามเง่ือนไข หลักเกณฑ และแนวทางท่ีหนวยงานนั้นกําหนด 
 

จึงออกหนังสือรับรองใหไวเปนสําคัญ 
 

    ใหไว  ณ  วันท่ี ................เดือน.......................พ.ศ.................... 
 
 

 
(.............................................) 

        นายกองคการบริหารสวนตําบลดงมูลเหล็ก



บัญชีความเสียหายแนบทายหนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา ของครอบครัว........................................................................ 
ออกตามหนังสือรับรอง เลขท่ี.........../.................. ใหไว ณ วันท่ี...................เดือน...............................พ.ศ.............................. 
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