
 

คู่มือส าหรับประชาชน :  การรับช าระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก 

กรม : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การรับช าระภาษีป้าย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก  ต าบลดงมูลเหล็ก   
อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์   จังหวัดเพชรบูรณ์ 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ :  รับแจ้ง 

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง  : 
 1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีป้าย (ฉบับที่ 2)  
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีป้าย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 
 2. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง ก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 ประกาศ ณ  
วันที่ 10 พฤศจิกายน 2563 
6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ  :   ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา   - 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ   0 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (ส าเนาคู่มือประชาชน)  การรับช าระภาษีป้าย 

11. ช่องทางการให้บริการ 

         สถานที่ให้บริการ  งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก  เลขท่ี  26/1   
หมู่ที่ 2 ต าบลดงมูลเหล็ก  อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์  จังหวัดเพชรบูรณ์  /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา  08.30 - 16.30 น. 
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12. หลักเกณฑ์  วิธี  เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระ 
ภาษีป้าย แสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้า
หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษ ี

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระ

ภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน  

30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) 
ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2560 

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอ 
จะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

13. ขั้นตอนการให้บริการ/ระยะเวลาแต่ละข้ันตอน 

 
ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา  
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่ 
รบัผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

   1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  
(ภ.ป.1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร
หลักฐาน 

1 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลดงมลูเหล็ก 
ต าบลดงมูลเหล็ก   
อ าเภอเมืองเพชรบรูณ์  
จังหวัดเพชรบูรณ ์

ระยะเวลา: 1 วัน 
(ภายในเดือน
มีนาคมของทุกปี) 

   2. การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการปา้ยตามแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย(ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี 

30 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลดงมลูเหล็ก 
ต าบลดงมูลเหล็ก   
อ าเภอเมืองเพชรบรูณ์  
จังหวัดเพชรบูรณ ์
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา  
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

3. ด าเนินการจัดเก็บ
ภาษี 

เจ้าของป้ายช าระภาษ ี 15 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลดงมลูเหล็ก 
ต าบลดงมูลเหล็ก   
อ าเภอเมืองเพชรบรูณ์  
จังหวัดเพชรบูรณ ์

ระยะเวลา: 
ภายใน 15 วัน 
นับแต่ไดร้ับแจ้ง
การประเมิน(กรณี
ช าระเกิน 15 วัน 
จะต้องช าระเงิน
เพิ่มตามอตัราที่
กฎหมายก าหนด) 

รวมยะเวลาด าเนินการรวม  46 วัน 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอติดตั้งป้ายและช าภาษีป้าย 
 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
ที ่

รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 
ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบตัรที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐพร้อมส าเนา 

        - 1       1     ชุด  

2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา         - 1       1     ชุด  

3. แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงป้าย
รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวันเดือนปีท่ีติดตั้งหรือ
แสดง 

        - 1       0     ชุด  

4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนา 
ใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียนพาณิชย์  
ส าเนาทะเบียนภาษมีูลคา่เพิ่ม 

        - 0       1     ชุด  

5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบิุคคล)  
พร้อมส าเนา 

        - 1       1     ชุด  

6. ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปา้ย (ถ้ามี)         - 0       1     ชุด  

7. หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

        - 1       0   ฉบับ  

 15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 
ที ่

รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 
ผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 
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16. ช่องทางให้บริการ 
 1) ติดต่อช าระโดยตรงที่งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก  26/1   
หมู่ที ่2  ต าบลดงมูลเหล็ก  อ าเภอเมืองเพชรบูรณ์  จังหวัดเพชรบูรณ์โทร. 0-5671-2915  ต่อ 2  
โทรสาร. 0-5671-2914  
  2) ช าระผ่านธนาคารกรุงไทย/ผ่านแอปพลิเคชันบนสมาร์ตโฟน (Mobile banking)  
 3)   WWW.Dongmoonlaek.com 
 4)   ศูนย์บริการประชาชน องค์การบริหารส่วนต าบลดงมูลเหล็ก 

17. ค่าธรรมเนียม 
 “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

18. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีป้าย (ฉบับที่ 2)  
ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีป้าย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 
 2. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง ก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 ประกาศ ณ  
วันที่ 10 พฤศจิกายน 2563 

19. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 1) แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
 2) แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

20. หมายเหตุ 

           - 
 

http://www.dongmoonlaek.com/

