
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน :  การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  องค์การบริหารส่วนตำบลดงมูลเหล็ก 

กรม : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. 2564 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  องค์การบริหารส่วนตำบลดงมูลเหล็ก  ตำบลดงมูลเหล็ก   
อำเภอเมืองเพชรบูรณ์   จังหวัดเพชรบูรณ์ 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ :  รับแจ้ง 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เก่ียวข้อง  : 

    1.)  พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป 

7. พื้นที่ให้บริการ  :   ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา   - 

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ   0 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียต่อเดือน 
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน)  การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง  
ประจำปี พ.ศ. 2564 
11. ช่องทางการให้บริการ 

         1) สถานที่ให้บริการ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลดงมูลเหล็ก  เลขท่ี  26/1  หมู่ท่ี 2   
ตำบลดงมูลเหล็ก  อำเภอเมืองเพชรบูรณ์  จังหวัดเพชรบูรณ์  /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ต้ังแต่เวลา  08.30 - 16.30 น. 
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12. หลักเกณฑ์  วิธี  เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ี
ในการรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ตามหลักเกณฑ์ของทรัพย์สินท่ีเข้าข่ายต้องชำระภาษี  โดยมี
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี ้

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษี 

2. เจ้าของท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างยื่นเอกสารหรือหลักฐานอื่นใดท่ีเกี่ยวข้องกับท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง ภายใน
เดือนตุลาคม-พฤศจิกายน 

3. ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3,4) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการ
ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (รายบุคคล) (ภ.ด.ส.3,4) ภายในเดือนพฤศจิกายน 

4. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1,2) ณ สำนักงานองค์การบริหาร 
ส่วนตำบลดงมูลเหล็กภายในเดือนมกราคม 

5. แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี (ภ.ด.ส.6,7,8) ภายในเดือนกุมภาพันธ ์
6. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษี

ภายในกำหนดเวลา) 
7. กรณีท่ีเจ้าของท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ

ประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงินเพิ่ม 
8. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้

ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ด.ส.10) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
พ.ศ. 2562 

13. ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
ท่ี 

ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา  
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

   1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ย่ืนเอกสารหรือ
หลักฐานอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับที่ดินหรือสิ่งปลูก
สร้าง เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลดงมูลเหล็ก 
ตำบลดงมูลเหล็ก   
อำเภอเมืองเพชรบูรณ์  
จังหวัดเพชรบูรณ ์

ระยะเวลา: 1 วัน 
(เดือนตุลาคม-
พฤศจิกายน) 

   2. การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบเอกสาร
หรือหลักฐานอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับที่ดินหรือสิ่ง
ปลูกสร้าง และประกาศบัญชรีายการที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3,4) และแจ้งเจ้าของหรือ
ผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
(รายบุคคล) (ภ.ด.ส.3,4)  

30 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลดงมูลเหล็ก 
ตำบลดงมูลเหล็ก   
อำเภอเมืองเพชรบูรณ์  
จังหวัดเพชรบูรณ ์

ภายในเดือน
พฤศจิกายน 
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ท่ี 

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา  
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

 การพิจารณา ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1,2) ณ สำนักงาน
องค์การบริหารส่วนตำบลดงมูลเหล็ก  

31 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลดงมูลเหล็ก 
ตำบลดงมูลเหล็ก   
อำเภอเมืองเพชรบูรณ์  
จังหวัดเพชรบูรณ ์

ระยะเวลา: ภายใน
เดือนมกราคม 
 

3. ดำเนินการจัดเก็บ
ภาษี 

เจ้าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างชำระภาษ ี 30 วัน องค์การบริหาร 
ส่วนตำบลดงมูลเหล็ก 
ตำบลดงมูลเหล็ก   
อำเภอเมืองเพชรบูรณ์  
จังหวัดเพชรบูรณ ์

ระยะเวลา: 
ภายในเมษายน 
(กรณีชำระเกิน 
เดือนเมษายน 
จะต้องชำระเงิน
เพ่ิมตามอัตราท่ี
กฎหมายกำหนด) 

รวมยะเวลาดำเนินการรวม  92 วัน 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นสำรวจเกี่ยวกับที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   
 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 

        - 1       1     ชุด  

2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา         - 1       1     ชุด  

3. เอกสารสิทธ์ิที่เป็นโฉนด         - 0       1     ชุด  

4. เอกสารสิทธ์ิที่เป็น น.ส.3 ก, น.ส.3         - 0       1     ชุด  

5. รูปถ่ายสิ่งปลูกสร้างของเจ้าของทรัพย์สิน - 1       0     ชุด  

6. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)  
พร้อมสำเนา 

        - 1       1     ชุด  

7. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(ถ้ามี) 

        - 0       1     ชุด  

 15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
ท่ี 

รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 
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16. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
  1)  องค์การบริหารส่วนตำบลดงมูลเหล็ก  26/1 หมู่ 2  ตำบลดงมูลเหล็ก  อำเภอเมืองเพชรบูรณ์   
จังหวัดเพชรบูรณ์โทร. 0-5671-2915  ต่อ 2  โทรสาร. 0-5671-2914 
 2)   WWW.Dongmoonlaek.com 
 3)   ศูนย์บริการประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลดงมูลเหล็ก 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 1) แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.10)  

19. หมายเหตุ 
       - 

http://www.dongmoonlaek.com/

